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Comunicazione interna n. 34 Grosseto, 29/09/2020

A tutto il personale
Oggetto: Modalita di richiesta assenze.

Si ricorda le varie richieste di assenza (malattia, congedi, permessi personali, permessi per formazione, ferie, permessi brevi, etc.)
devono essere presentate attraverso al modulistica fruibile su Nuvola.

Per ogni tipo di assenza e stato adottato uno specifico modello e bisognera scegliere tra quelli proposti individuando il modello
idoneo alla richiesta di assenza che si intende formulare, avendo cura di allegare la documentazione giustificativa, se richiesta, in
guanto i modelli incompleti non saranno assunti al protocollo.

La compilazione e il successivo invio del modello avverranno esclusivamente on line attraverso I'applicativo Nuvola, cid comporta
che non si dovra inviare la richiesta all’'indirizzo dell’Ufficio Personale.

Nel prospetto che segue, si ricordano i giorni entro cui presentare le richieste relative alle assenze piu frequenti, per le altre si
rimanda al CCNL 2016-2018 del 19/04/2018:

Entro 48 ore dal primo giorno di assenza | Entro 72 ore dal primo giorno di assenza | Entro 7 giorni dal primo giorno di
(per richieste soggette ad autorizzazione). | assenza

PERMESSO BREVE (ai sensi dell’art 16 del | CORSI DI AGGIORNAMENTO E CONVEGNI | ASSENZA PER VISITA

cenl 2007) DI STUDIO MEDICA/ACCERTAMENTI
DIAGNOSTICI

BANCA ORE (limitatamente ad una BANCA ORE (per richieste di una intera | CONCORSI ED ESAMI

richiesta di ore) giornata)

MOTIVI PERSONALI MATRIMONIO

ASSISTENZA A FIGLI O PARENTI CON
GRAVE HANDICAP (entro il 3° grado di
parentela) ART. 33 L. 104/92

V13INVA ININNVAOID ep sjuawenbip oreuwui

DONAZIONE SANGUE

DIRITTO ALLO STUDIO

Si ricorda che per le assenze soggette ad autorizzazione I’eventuale risposta negativa verra comunicata entro 24 ore dal primo
giorno di assenza prevista.

I moduli da compilare si trovano alla sezione “MODULISTICA” di Nuvola con le relative istruzioni dettagliate.

Il Dirigente Scolastico
Daniela Giovannini
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