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ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE
POLO COMMERCIALE ARTISTICO GRAFICO MUSICALE
“LUCIANO BIANCIARDI”

. ___Dbolo
bianciardi

Comunicazione interna n. 215 Grosseto, 20.03.2017

AL PERSONALE DOCENTE

p.c. D.S.G.A.
p.c. Assistenti Amministrativi
Sito

OGGETTO: operativita ed efficienza Uffici Amministrativi. Comunicazione.

Con riferimento all’oggetto, si ricorda alle SS.LL. che una documentazione non corretta e/o parziale
presentata agli Uffici determina un aggravio di lavoro e un utilizzo del tempo non efficiente.

In particolare in questo periodo si notano disguidi nella richiesta delle visite didattiche.

Si rammenta a tal proposito che i documenti da presentare da parte dei richiedenti sono i seguenti:

1) Richiesta di autorizzazioneall’uscita
2) Comunicazione di assenza dal servizio
3) Elenco deglistudenti

E’ superfluo sottolineare che i predetti documenti vanno compilati in modo esaustivo e ricordare che
per le uscite si deve prevedere I'accompagnamento di un docente ogni 15 studenti; i docenti aumentano di

1 unita in caso di presenza di alunni con disabilita.

Confidando nella collaborazione di tutti, si ringrazia per I'attenzione.

V13INVA ININNVAOID ep aluaw(enbip orewlid

Il Dirigente Scolastico
Daniela Giovannini
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