ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE
POLO COMMERCIALE ARTISTICO GRAFICO MUSICALE
“LUCIANO BIANCIARDI”

: polo
bianciardi

Comunicazione internan. 130 Grosseto, 07.12.2016

AL PERSONALE DOCENTE
sito

Oggetto: Relazioni Scuola- Famiglie. Prenotazione colloqui ricevimento genitori.

Nel ricordare che con Comunicazione interna n. 122 sono stati comunicati i criteri e le modalita
previste dal Consiglio di Istituto per lo svolgimento dei colloqui con le famiglie, si fa presente che gli
insegnanti, per migliorare I'efficienza del servizio di ricevimento garantendo spazi e orari definiti, possono
offrire alle famiglie la possibilita di prenotarsi per i colloqui mattutini mediante registro elettronico.

La procedura ¢ la seguente:

e Dopo aver effettuato I'accesso, entrare in agenda e quindi inserire un nuovo evento.

e In alto a sinistra portare il cursore relativo al colloquio sul si.

e Selezionare il numero di colloqui che si intende accettare per quell'evento (es. in 50 minuti
potrebbero essere previsti 5 colloqui).

* Inserire data e ora, quindi salvare.

Inserire I'evento per tutte le settimane in cui & previsto il ricevimento come da orario ricevimento genitori
pubblicato sul sito.

Simile comunicazione verra inviata a breve anche alle famiglie.

(F.to) Il Dirigente Scolastico
(Daniela Giovannini)

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi art. 3 ¢.2 D.lgs n. 39/1993
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