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Quando Cosa A chi Come Strumenti Verifica 

Avvio attività 

processo di AV 

Giugno - 

Novembre 2018 

Decisione di avviare 

l’AV 

Pianificazione del 

processo di AV 

Personale 

docente 

Collegi Docenti del 

18.06.2018 e del 

04.09.2018  

Consiglio di Istituto 

mese 

ottobre/novembre 

Proiezione slide di 

sintesi 

Sì 

Verbali n. 8 del Collegio 

docenti del 18.06.2018 e n. 

1 del 04.09.2018 e relativi 

allegati 

Verbale Consiglio di Istituto 

Inoltre, la verifica 

dell’avvenuta ricezione 

viene fatta secondo le 

modalità stabilite nel 

verbale della riunione del 

20.09.2018, che si 

richiamano: 

 contatore di 

visite/accessi sito 

area CAF 

 strumento di 



 
 

 
 

conferma di 

apertura e 

consultazione del 

documento 

 verifica a campione 

con un 

questionario in cui 

si sonda se i 

destinatari hanno 

letto i vari 

documenti 

Collaboratori 

scolastici e 

personale ATA 

Riunioni con DSGA 

Consiglio di Istituto 

mese 

ottobre/novembre 

Proiezione slide di 

sintesi 

Sì 

Verbali e altri strumenti di 

verifica già indicati per il 

personale docente 

Genitori, 

studenti 

Riunione elezioni 

Rappresentanti di 

classe 

Consigli di classe 

Proiezione slide di 

sintesi 

Sì 

Verbali Consigli di classe 

Verbale Consiglio di Istituto 

La verifica dell’avvenuta 



 
 

 
 

mese di novembre 

Consiglio di Istituto 

mese 

ottobre/novembre 

ricezione viene fatta 

secondo le modalità 

stabilite nel verbale della 

riunione del 20.09.2018, 

che si richiamano: 

 contatore di 

visite/accessi sito 

area CAF 

 strumento di 

conferma di 

apertura e 

consultazione del 

documento 

 verifica a campione 

con un 

questionario in cui 

si sonda se i 

destinatari hanno 

letto i vari 

documenti 

Soggetti Invio mail ai soggetti 

con cui l’Istituto ha 

Testo mail e allegati SI 



 
 

 
 

esterni rapporti di 

collaborazione 

Richiesta avvenuta 

ricezione 

Processo di AV 

Ottobre 2018 

Processo di AV: 
stato dei lavori 

Personale 

docente 

Collegio docenti del 

24.10.2018 

Area CAF sito Istituto 

Proiezione slide di 

sintesi 

Sì 

Verbale del Collegio 

docenti del 24.10.2018 e 

relativi allegati 

Altre modalità di verifica 

già indicate 

Collaboratori 

scolastici e 

personale ATA 

Riunioni con DSGA 

Consiglio di Istituto 

mese 

ottobre/novembre 

Area CAF sito Istituto 

Proiezione slide di 

sintesi 

Sì 

Verbali e altri strumenti di 

verifica già indicati per il 

personale docente 

Genitori, 

studenti 

Consiglio di Istituto 

mese 

ottobre/novembre 

Area CAF sito Istituto 

Proiezione slide di 

sintesi 

 

Sì 

Verbali e altri strumenti di 

verifica già indicati per il 

personale docente 



 
 

 
 

Comunicazione su 

Registro Elettronico 

Testo comunicazione 

Soggetti 

esterni 

Invio mail ai soggetti 

con cui l’Istituto ha 

rapporti di 

collaborazione 

Testo mail e allegati SI 

Richiesta avvenuta 

ricezione 

Comunicazione 

esiti RAV 

Comunicazione e 

avvio PdM 

Ottobre 2018 

Predisposizione 
PdM: 
passaggio 
strutturato dal RAV 
all’individuazione 
delle azioni di 
miglioramento 
Individuazione 
azioni di 
miglioramento 

Personale 

docente 

Collegio docenti del 

24.10.2018 

Area CAF sito Istituto 

Proiezione slide di 

sintesi 

Sì 

Verbale del Collegio 

docenti del 24.10.2018 e 

relativi allegati 

Altre modalità di verifica 

già indicate 

Collaboratori 

scolastici e 

personale ATA 

Riunioni con DSGA 

Consiglio di Istituto 

mese 

ottobre/novembre 

Proiezione slide di 

sintesi 

Sì 

Verbali e altri strumenti di 

verifica già indicati per il 

personale docente 



 
 

 
 

Area CAF sito Istituto 

Genitori, 

studenti 

Consiglio di Istituto 

mese 

ottobre/novembre 

Area CAF sito Istituto 

Proiezione slide di 

sintesi 

Sì 

Verbali e altri strumenti di 

verifica già indicati per il 

personale docente 

Soggetti 

esterni 

Invio mail ai soggetti 

con cui l’Istituto ha 

rapporti di 

collaborazione 

Testo mail e allegati SI 

Richiesta avvenuta 

ricezione 

Comunicazione 

esiti PdM 

Gennaio 2019-

Giugno 2019 

Comunicazione esiti 
PdM 

Personale 

docente 

Collegi docenti 

30.01.2019 e 

21.02.2019; 13 e 

14.05.2019; 

17.06.2019 

Proiezione slide di 

sintesi 

Sì 

Verbali dei Collegi docenti 

del 30.01.2019 e del 

21.02.2019; del 13 e 

14.05.2019; del 17.06.2019 

e relativi allegati 

Altre modalità di verifica 



 
 

 
 

già indicate 

  Collaboratori 

scolastici e 

personale ATA 

Riunioni con DSGA 

Area CAF sito Istituto 

Proiezione slide di 

sintesi 

Sì 

Verbali e altri strumenti di 

verifica già indicati per il 

personale docente 

  Genitori, 

studenti 

Area CAF sito Istituto 

Comunicazione su 

Registro Elettronico 

 

Testo comunicazione 

Sì 

Strumenti di verifica già 

indicati per il personale 

docente 

  Soggetti 

esterni 

Area CAF sito Istituto Materiale pubblicato SI 

Richiesta avvenuta 

ricezione 

 


