ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE
POLOCOMMERCIALE ARTISTICO GRAFICO MUSICALE
“L UCIANO BIANCIARDI”

. . _ ol
Comunicazione interna n. 49 31 :lr'uutu rci

Grosseto 15/10/2012

Ai Docenti
Dell’Istituto di istruzione Superiore

Polo Commerciale Artistico Grafico Musicale “L. Bianciardi”

All’Ufficio Alunni

Oggetto: Registro elettronico : note disciplinari, comunicazioni ai genitori, password personale.
Per un corretto utilizzo dell’attuale versione del Registro Elettronico si inviano le seguenti note operative.

a) Note disciplinari:
tramite il pulsante corrispondente a “Note Disciplinari” si accede alla schermata che deve essere utilizzata
esclusivamente per l'inserimento di un richiamo ufficiale allo studente che non rispetta le corrette regole di
comportamento a scuola.
In attesa che la versione aggiornata di Mastercom permetta la pubblicazione automatica occorre seguire
una procedura di “Validazione” che permette di rileggere e modificare quanto e stato scritto. Per la pubblicazione
definitiva € necessario rivolgersi all’Ufficio alunni .

| docenti che hanno gia scritto note disciplinari dall’inizio di questo anno scolastico devono rivederle, e
eventualmente modificarle e inviare una mail a “ufficioalunnipologrosseto@gmail.com” per la definitiva
pubblicazione.

b) Comunicazione ai genitori:

per inserire informazioni ai genitori si deve utilizzare il pulsante Utilita e accedere direttamente a Mastercom
senza dover inserire nuovamente le credenziali. Nell’'area Mastercom va selezionato il pulsante 04: Comunicazioni;
va scelto il tipo di comunicazione : per una o pil classi o per uno o piu studenti della stessa classe.

Effettuata la scelta si ha la possibilita di selezionare la classe o il nome dello studente e di accedere all’area utile
per scrivere la comunicazione.

c) Password personale:

Per motivi di sicurezza e consigliabile modificare la propria password personale entrando nell’area Mastercom
almeno ogni tre mesi.

Il Dirigente Scolastico
Daniela Giovannini
Ufficio Alunni:mm
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