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LINEE GUIDA 
 

1. Condividere le fasi di avanzamento del lavoro sul CAF in ogni Collegio dei Docenti, 

Consiglio di Istituto, Consiglio di Indirizzo, Riunione dei Dipartimenti disciplinari e degli 

Ambiti al completo, convocazione dei Consigli di Classe, al fine di favorire una diffusione 

capillare. 

2. Creare un’Area CAF nella homepage del sito dell’Istituto, continuamente aggiornata. 

3. Diffondere le iniziative tramite mail in modo capillare. 

  

 
Argomento e luogo 
della comunicazione 

Data Portavoce Soggetti 
coinvolti 

Evidenze Note 

CREZIONE AREA 
CAF SITO 

DELL’ISTITUTO 

10/09/201
2 

GAV e 
Responsabile 

sito 
aggiornamento 

Istituto  
Tamara Cinelli 

Tutto il 
personale 

Homepage sito 
dell’Istituto 
“Area CAF” 

L’Area CAF è 
in continuo 

aggiornamento 
e vi vengono 
inseriti tutti i 
documenti 

prodotti e le 
comunicazioni 
in tempo reale 

PRESENTAZIONE 
GAV AL 

COLLEGIO 

16/04/201
2 

DS  e 
prof.Baragiola 

Collegio 
Docenti 

Verbale 
Collegio 
Docenti 

Viene 
presentato il 
Gruppo di 

Autovalutazion
e, invitando i 

docenti 
interessati a 

collaborarvi e 
farne parte 

COMUNICAZION
E AL COLLEGIO 
INSERIMENTO 

NEL POF DEL CAF 

07/09/12 DS  e 
prof.Baragiola 

Collegio 
docenti 

Verbale 
Collegio 
Docenti e 

proposta POF 
a.s. 2012-2013 

Collegio 

Si fa accenno 
all’importanza 
di iniziare il 
processo di 
valutazione 
con il CAF 

COMUNICAZION
E AL COLLEGIO 

14/06/13 DS  e prof. 
Baragiola 

Collegio 
docenti  

Verbale 
Collegio 
Docenti e 

proposta POF  
a.s. 2013-2104 

al Collegio 

Viene fatta una 
sintesi delle 
fasi previste 

per il CAF per 
l’a.s. 2013-
2014, tra le 

quali si 
sottolinea la 

formazione in 
collaborazione 
con il CIPAT 



APPROVAZIONE 
CONSIGLIO DI 

ISTITUTO 

14/06/201
3 

DS Consiglio di 
Istituto 

Verbale 
Consiglio di 

Istituto 

Approvazione 
linee generali 

POF a.s. 2013-
2014 e 

riferimento 
all’inserimento 

del CAF 
all’interno del 

documento 

COMUNICAZION
E AL COLLEGIO 

03/09/13 DS  e prof. 
Baragiola 

Collegio 
docenti 

Verbale 
collegio 
docenti 

Viene 
comunicato 

l’inserimento 
anche per l’a.s. 
2013-2014 del 
CAF nel POF, 
sottolineandon
e l’importanza 

COMUNICAZION
E SOGGETTI 

ESTERNI 
(STAKEHOLDERS) 

Dal 
16/09/201

3 al 
31/10/201

3 

Coordinatore 
POF prof. 
Baragiola 

Soggetti 
esterni 

(stakeholders) 

POF Vengono 
informati gli 
stakeholders 

sul processo di 
valutazione 
con metodo 
CAF e sullo 

stato dei lavori  

COMUNICAZION
E CAF 

CONSIGLIO DI 
ISTITUTO 

18/11/14 DS Consiglio di 
istituto 

Verbale 
Consiglio di 

istituto e 
allegato “Slide 

sintesi POF 
2013-2014” 

Viene adottato 
il POF per.’a.s. 
2013-2014 e 

nell’occasione 
si fa una sintesi 

delle attività 
previste per il 

CAF 

COMUNICAZION
E AVVENUTA 
ISCRIZIONE 

CANDIDATURA 
PROCEDURA 

EUROPEA CAF, 
PRESENTAZIONE 

STATO 
AVANZAMENTO 

RAV 

27/03/201
4 – 

07/04/201
4 

Coordinatori di 
Classe 

Consigli di 
Classe 

Verbali 
Consigli di 

Classe  
Inserire una 
sintesi nel 

modello dei 
Verbali dei 

CdC 

Viene 
presentata dai 

vari 
Coordinatori di 

Classe una 
sintesi delle 

attività svolte 
fino alla data 
odierna per il 
CAF, facendo, 
in particolare, 
riferimento 
allo stato di 

avanzamento 
del RAV 

 
 



COMUNICAZION
E AMPLIAMENTO 

GAV, 
COMUNICAZION

E AVVENUTA 
ISCRIZIONE 

CANDIDATURA 
PROCEDURA 

EUROPEA CAF, 
PRESENTAZIONE 
RAV E PMI AGLI 

AMBITI 
DISCIPLINARI  

28/04/201
4 

DS e prof. 
Baragiola 

Riunione 
plenaria 
Ambiti 

disciplinari 

Verbale Ambiti 
disciplinari 
Inserire nei 

Verbali dei vari 
Ambiti 

disciplinari 

Viene 
presentato nel 

dettaglio 
(proiettando 

slide) il lavoro 
del GAV, in 
particolare: 

comunicazione 
iscrizione 
procedura 

europea CAF, 
presentazione 
RAV e PMI 

SINTESI 
ATTIVITA’ 

PREVISTE PER IL 
CAF E RELATIVA 

CRONOLOGIA 
A.S. 2014-2015 

13/06/201
4 

DS e prof. 
Baragiola 

Collegio dei 
Docenti 

Verbale 
Collegio 
docenti e 

Allegato al 
Verbale 

Viene 
proiettata una 
sintesi delle 

attività previste 
per l’a.s. 2014-

2014 

SINTESI 
ATTIVITA’ 

PREVISTE PER IL 
CAF E RELATIVA 

CRONOLOGIA 
A.S. 2014-2015 

? DS Consiglio di 
Istituto 

Verbale 
Consiglio di 

Istituto e 
Allegato al 

Verbale 

Viene 
proiettata una 
sintesi delle 

attività previste 
per l’a.s. 2014-

2014 

 
 

 

 

  


