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FUNZIONI STRUMENTALI

NOMINATIVI

Coordinamento P.O.H

8 Redazione POF 2010/11 e dei progress in céasmal
§ Coordinamento delle Funzioni strumentali e proiooe
della sinergia tra le Funzioni Strumentali ed preassabili

degli altri progetti e attivita inserite nel POF

David Baragiola

Coordinamento
generale dei Consigli
di Classe

8§ Raccordo con Ufficio Alunni per la gestione dnsimli e
scrutini § Ricercamerimentazione (
soluzioni funzionali alla gestione dei C.d.c. stame grupp(
di lavoro che come gruppo preposto ai processiathi

Carla Favilli

Coordinamento
Dipartimenti e Ambiti
Disciplinari

8§ Riflessione sulle modalita di costruzione di aeniii di
apprendimento e sull’applicazione di metodologigrado d
facilitare I'apprendimento e I'acquisizione dellentpetenzg
8Azione di diffusione e di applicazione pratica dsultati
della ricerca sia verso i singoli docenti che ver€onsigli di
classe

Agata Lacagnina

Promozione Nuovo
Polo

§ Pianificazione e organizzazione delle azioni evcdtlla
pubblicizzazione del Nuovo Istituto § Pianificarze e
organizzazione delle azioni volte alla pubblicizpae
dell'Offerta Formativa § Coordinamento della pregzone
del nuovo materiale pubblicitario § Orientamentonigressd
e in itinere

Moscato

Emergenza e sicurez
strutture

vAttuazione della normativa L. n.626/94 e succ. rficle
Rapporti con Enti Locali

Bilancini
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SETTORI FUNZIONALI ALL'EROGAZIONE DELL’'OFFERTA FORM

ATIVA

AREA ORGANIZZATIVA

STRUTTURE DI SUPPORTO ALLA GESTIONE

Definizione Descrizione attivita Risorse umane
Collaboratore | Coadiuvano il Dirigente Scolastico in tutti gli & | Cappuccini
Dirigente connessi alllamministrazione ed al buon andamedtal ¢

miglioramento della qualita del servizio e dellaffa
formativa dell'lstituto.
(Vedi mansionario)

Coordinament
o plessi

Gestione delle problematiche relative a: collogan d
genitori, classi scoperte, rapporti con il colladori
scolastici, norme di comportamento negli spazi auim
richieste dei docenti, contatti con organizzaziesiierne
ecc

(Vedi mansionario)

De Felice (Parisi),
Cesaroni, Querci
u

Formazione e
aggiornament
o del
personale

8 Promozione di percorsi di aggiornamento e forome
rispondenti alle esigenze del personale, agli iralirdel
POF ed allevoluzione della normativa
scolastico

§ Organizzazione dei corsi di "routine"

in ambi

Comunicazion
e interna ed
esterna

Collaborazione con la Funzione Strumentale “Proomz
del nuovo Polo” per l'attuazione di un piano diiata
integrate per la comunicazione e la promozioneRiéb
stesso.

Migliorare e implementare il servizio di comunicaizé
della scuola. Attivita di comunicazione con estem
attivita di organizzazione ufficio comunicazione.

Marcella Parisi

Servizi ai cdc | Organizzazione delle attivita dei Consigli di Clson| Favilli (ATA)
adeguamento alla normativa e monitoraggio delkesste
Organizzazion| Supervisione e controllo dell'utilizzo del softwanel | Cappuccini (ATA)
e e sviluppo | ruolo di "amministratore"per: gestione della anémra
Mastercom alunni, inserimento e modifica dell'orario dellezi@i;
gestione dell'inserimento insegnanti, materie, stla
abbinamenti; scrutini; pagelle tabelloni voti; dati
commissioni Esami di Stato;
Agenzia Coordinamento di tutte le attivita inerenti il menimento| Favilli (ATA)
formativa e lo sviluppo dell’Agenzia
Svolgimento della Funzione di Direttore Operativo
Gestione del Programma EDT e relativi aggiornamer@appuccini, Moscarini
Elaborazione dell’Orario flessibile classi mattina
Supervisione delle sostituzioni. Gestione dellacaaore ¢ B8, De Persis  (ATA)
Orario controllo del recupero cattedra. Orario classi 1D

presenza
Elaborazione orario L. Artistico; sostituzioni.

Autovalutazio
ne di istituto

Partecipazione alla formazione specifica per il C
Attuazione dell'autovalutazione interna. Predispiosie
del report e dei piani di miglioramento. Attuazianesure
per 'audit
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Istruzione Individuazione di modalita efficaci di relazione d
Adulti - DOL | motivazione nei confronti  degli studenti/ady Cavina
Erogazione del servizio di istruzione nelle sedisseead
disposizione dalle amministrazioni comunali coirtgaiel
progetto
Educazione | Collaborare alla realizzazione di un’offerta forimat| Marcella Parisi
adulti sez. conforme ai bisogni di studenti lavoratori adwtidiare e
Liceo sollecitare  l'adozione di metodologie didattiche
Artistico appropriate agli adulti.

SETTORI FUNZIONALI ALL'EROGAZIONE DELL'OFFERTA FORM

ATIVA

AREA ORGANIZZATIVA

STRUTTURE DI SUPPORTO ALLA DIDATTICA

Definizione | Descrizione attivita Risorse umane
DIPARTIMENTI: lavorare in gruppo per definire
Dipartimenti | I'orientamento alla trasversalita; individuare ttgae Circa ...... docenti:
e ambiti collegiali per didattiche laboratori ali; condivige
disciplinari | modalita di apprendimento in contesti reali; rileva
bisogni formativi comuni. (Vedi elenco su Web)
AMBITI: revisionare la programmazione disciplinare;
costruire curriculum di Citt & Costituzione; elaboe
testi di compito per gli standard
Pianificare i lavori del Consiglio di classe avvalesi| Circa ...... docenti:
della collaborazione di tutti i componenti il Cogl#
stesso (Vedi elenco su Web)
Coordiname | Coordinare le riunioni al fine della miglior gestmdella
nto cdc classe.

Tenere i rapporti con gli studenti, le loro fariege i
coordinatori di plesso, in concorso con i docelefia
classe.

Aderire, d'intesa con il Coordinatore generale @ai.c.
a tutte quelle azioni tese a favorire il buon aneiatm
organizzativo e didattico.

Verificare di ogni riunione la corretta redaziodel
verbale su apposito schema da effettu
contestualmente ai lavori del Consiglio stesso

arsi
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Piano di
gestione
delle

diversita

Raccogliere e rendere fruibile e operativo tuttlavioro
svolto negli ultimi anni dalla scuola
all'accoglienza degli alunni stranieri e alle prdoee
didattico-educative, in termini di programmazione
valutazione, necessarie a favorire

interazione sociale e il successo formativo
Promuovere iniziative rivolte a tutti gli studerper
sviluppare forme di comunicazione, di socializzagi
democratica e di conoscenza reciproca. Organiz
iniziative rivolte agli alunni stranieri per faveei lo
sviluppo delle loro competenze di base e trasversg

promuovere i processi di interazione e contamimee|

culturale a partire dal momento dell’accoglienza.
Partecipare alla Conferenza provinciale per I'lotétura
Attivare interventi che permettano agli studentasieri
di appropriarsi della lingua italiana.

riguardo

e

una positivéaria Pia Piemontese

Al

Tutoring
classi quinte

Individuare in collaborazione con i CdC eventd
bisogni di recupero-approfondimento, individualide
gruppo, in funzione dell’avvicinamento allEsame
Stato

Verificare la corretta preparazione degli studenti

ali
Daindividuare
di

Gestione dei
laboratori

Predisporre e verificare misure efficaci a rend
funzionali e fruibili i laboratori dei diversi indezi

e@Gabbrielli, Manzione
Conforti, Bottasso, Rabagli,
De Felice, Cuomo, Govi
(ATA)

Test center
ECDL

Assumere la responsabilitd con AICA della gestidek
Test center ;
mantenere la conformita del Centro rispetto ai iU
previsti da AICA (vedi QA-REC10) ; mantene
aggiornata la documentazione del Test Center; &
presente durante tutti gli esami per

garantire il rispetto della procedura indicata AI€A
(QA-ESA10) con  particolare  riferimento
comportamenti obbligatori previsti ;

essere a disposizione dell'lspettore AICA che
presentarsi per I'AUDIT, senza nhessun preawy
evitare che si possano creare disservizi, concérte
certificazione ECDL e l'attivita didattica nei cars

re
s€eappuccini (ATA)

DUO
SO;

Prevenzione
del debito
/C.sidi
Recupero

Organizzare e monitorare le attivita di prevenziodeé
debito e i corsi di recupero estivi. Interagirend
Consigli di classe per diffondere correttamente
procedura standardizzata

d_acagnina Cagneschi
la
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SETTORI FUNZIONALI ALL'EROGAZIONE DELL'OFFERTA FORM  ATIVA
AREA EDUCATIVA E DIDATTICA TRASVERSALE
ATTIVITA' E PROGETTI CHE IMPLICANO RAPPORTI CON ENT | EISTITUZIONI

Definizione

Descrizione attivita

Risorse umane

Presenziare alla Conferenza scolastica provinpile
I'Orientamento; diffondere nell’lstituto le iniziak

Orientament| proposte dalla Conferenza, promuovere, in accoodo ¢ Ceroni
o] la FS di riferimento, iniziative di formazione e

aggiornamento del personale; attivare nell’Istituto

specifiche azioni con riferimento a:

- Orientamento in ingresso

- Orientamento in itinere

- Orientamento alla cultura del lavoro, dell'impaes

della cooperazione

- Orientamento universitario
Diverse Coordinare i docenti di sostegno nella predispoegz| Ramacciotti
abilita/Rapp | dei Progetti dedicati agli alunni diversamenteiabil
orti con enti | Pianificare I'intervento didattico nelle classi cpn
per H presenza di alunni diversamente abili.
Alternanza | Applicare la normativa relativa all’Alternanzg;
scuola diffondere la cultura dell’alternanza come metod@da
lavoro/Orga | didattica del sistema dellistruzione. Individuar€uomo De Felice Parisi
nizzazione | modalita per la promozione di contatti e la stipdia Bonelli Manzione ......
stage convenzioni con imprese e associazioni. Integrare |

diverse iniziative degli Indirizzi dell'Istituto hérogetto

Alternanza. Elaborare strumenti per la dichiaragipn

delle competenze sviluppate in Alternanza. Orgamezy

gli stage dei diversi indirizzi delle classi terze, quarte e

quinte
Per-Corsi di | Gestione dei rapporti con I'Universita di Sienaoa ¢ Baragiola Moscato
Qualita altriatenei .
Concorsi Promuovere e curare la partecipazione degli studen| ..............ccooieviiiiennnns
studenti concorsi

Sperimentaz

Sperimentare I' utilizzo della Lavagha Interat

v Laura Ciampini

one LIM Multimediale allinterno delle attivita didattichdelle
classi individuate; organizzare, produrre e coddre
lezioni con la LIM. Partecipare ad azioni di forrmae.
Peer Diffusione della relazionalitd e collaborazione ra
educatione | studenti mediante la responsabilizzazione, preparaz Marta Rabagli
Life skills a progetti di accoglienza con tecniche dilicle time, | Laccone
Ed. alla problem solving, role playing, focus group...
salute Collaborare con I'ASL ed altre Istituzioni del tiéorio
per promuovere corretti stili di vita
Ed.stradale Organizzare il corso per il conseguimeim ambito| Giuntini

scolastico, del certificato d'idoneita per la guidal

ciclomotore.
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Ed.ambiental Stimolare atteggiamenti consapevoli e correttioers | Mario Affinito
e 'ambiente. Sviluppak concetto di
benessere a scuola
Partecipare alla Conferenza scolastica provincpse
I’Ambiente
Relazioni Organizzare le elezioni degli organismi rappredenta
studenti di studenti e famiglie e i ricevimenti generali | ...
famiglie Organizzare le attivita della giunta studentesca.
Promuovere il senso di appartenenza e di respditaabli
Consiglio Lunghini  Rabagli
Provinciale | Coordinare gli studenti interni per le attivita ldel
Consulta Consulta Provinciale e del Consiglio
Studenti
Parlamento | Coordinare le attivita degli studenti eletti nel $R| David Baragiola
Regionale | favorire la diffusione delle iniziative del Parlante
degli nella scuola, partecipare ai lavori di questdugione.
Studenti
Toscani —
PRST
Scuola e Coord. Progetto “Scuola e volontariato in Toscana” | Ciampini, ......................
volontariato | promosso dal Centro Nazionale del Volontariato in
in Toscana | collaborazione con il Cesvot e I'Ufficio Scolastico
Regionale
Viaggi di Organizzare viaggi di istruzione lunghi e brevi
istruzione e | Organizzare le visite guidate Mazzolai Stammati
scambi Lunghini ..........
(Genitori , DOS)
TG giovani; | Collaborare con emittenti locali per la realizoeng di Ranieri
Cinema per | un Telegiornale pensato e realizzato dagli stugesti | Vedi FS Moscato
Promoz; offrire un servizio di informazione e approfondinen
Progetto culturale. Continuare la collaborazione con ledkeu
cinema: “ll | Medie per offrire un servizio di documentazione e
ladro di informazione delle attivita da esse svolte
bambini”
2011-2012
Le arti: Coordinare le attivita organizzate dalla scuola per
musica e promuovere la cultura artistica e i suoi valorirtare le Gorelli
canto iniziative dell’'orchestra della scuola
(l'orchestra
della scuola)
Schoolcouns| Realizzare attivita di accoglienza, ascolto e dasrento
eling- la in itinere Collaborare coni | ....ccooviiiiiiiiiinn.
prevenzione | Cdc per l'individuazione tempestiva e di problerciadi
del disagio | personali e di gruppo.
Centro Attuare progetto istituzionale di avvio alla pratic
sportivo sportiva
scolastico in
rete
Attivita Incrementare ['offerta didattica dell'indzzo Grafico| Fiorella Querci
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integrative
all’'offerta
formativa
del Polo

Incrementare

Incrementare

Pubblicitario attraverso la collaborazione con sitg
esterni e lI'incremento dell’'offerta formativa iner

I'offerta didattica dell'indirizzo &ale
attraverso la collaborazione con soggetti estemi......
I'incremento dell'offerta formativa interna
I'offerta
Commerciale attraverso la collaborazione con stigg
esterni e lI'incremento dell’'offerta formativa inmer

didattica dell'indirizzo

SETTORI FUNZIONALI ALL'EROGAZIONE DELL'OFFERTA FORM

ATIVA

AREA EDUCATIVA E DIDATTICA TRASVERSALE

ATTIVITA' E PROGETTI SINGOLI ESTENSORI

Definizione

Descrizione attivita

Risorse umane

Il corpo intelligente: lezioni con il
Metodo Feldenkrais®

Migliorare la conoscenza di ¢
attraverso il movimentag
potenziando il gesto e risolvenc
eventuali difficolta come dolori all
schiena o cefalee.

séAntonella Biagioni
o
A

Pianeta Galileo 2011, primo incontro

con la
Scienza IV edizione

Iniziativa dedicata alla cultur
scientifica e promossa d
Consiglio Regionale i
collaborazione con gli aten
toscani e con ['Ufficio scolastic
regionale, e tutte le Province de
Toscana

alLaura Ciampini,
aDolores Imperatore,
' David Baragiola

Dj
o}
la

Grosseto Festival dei cavalli 2012

Partecipazione al Festiv
organizzato dallA.N.A.M. cor
elaborati di studenti e serviz
fotografico

aMarta Rabagli

(0]

Il quotidiano in classe

Conoscere una pluralita di scritty
di tipo argomentativo attravers
testate giornalistiche comell
Corrieredella Sera, La Nazione, La

Gazzetta dello Sport, I Sole 24 Ore

ré.aura Ciampini

o

| giovani sentinelle della legalita

Promuovere la cultura della legalit

e la lotta alla mafia

[adLaura Ciampini,
Giuseppina Bacciarini

AngliTecnoGraficolab

Sperimentazione con metodolog
CLIL dell'uso della lingua ingles
I'utilizzo dei

attraverso mezz

i&dndreana Chiappone

D




[.1.S. POLO C.A.G.M. a.s. 2011-2012

REV 20.10.2011

multimediali ed in particolare de

social network ai fini della
pubblicazione sulveb di lavori di
grafica integrati dalle competen
acquisite ai fini comunicativi e/

pubblicitari.

Alunni in cattedra

Promuovere I'immagine del nost
istituto attraverso il coinvolgiment
responsabile e competente

nostri studenti; sviluppare neg
alunni il senso di responsabilita p
i compiti richiesti; aumentare |
propt

consapevolezza  delle

competenze linguistiche e capadi

comunicative

rdViaria Pia Piemontese

Ovedi FS Moscato
lei

er
a

ie

Consiglio  provinciale e
provinciale degli studenti

consult

aCoordinamento attivita Consul

degli studenti

aGiancarlo Lunghini

Cittadinanza creativa

Interrogarsi sulle dinamiche relati
ai diritti umani, essere consapevi
di

dell'importanza

una cittadinanza responsab
per diventar
animatori protagonisti della propr

realta

dMaria Vittoria
‘{:Ailippini, Maggi
olj ..
ichela
ile
e

a

Progetto lettorato di inglese

Organizzare gruppi di lezioni pé

classi di lettori di madrelingu

inglese

2rAndreana Chiappone,
aAnna Castaldo

LIM ed Etwinning/Comenius

Partecipare ad un progetto euroy
all'interno del portale Etwinning/

Comenius

gdndreana Chiappone

PET e FCE

Preparazione degli studenti per
esami di livello B1 (PET) e B

(FSC) di Inglese del Quadf

glAndreana Chiappone,
, Anna Castaldo

o

Europeo di Riferimento
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Cultura dello sport

Lettura del fenomeno sportiv
attraverso la lente dell’educazio

alla cittadinanza.

oLaura Ciampini

ne

| diritti dell'uomo

Favorire la conoscenza dei diri

fondamentali degli essere umg

espressi dalla Costituzione, dalla

Carta europea e dalla DUDL
attraverso le tematiche della pena

morte e delléghoah

ttLaura Ciampini

\Ni

J;
di

La biblioteca strumento di intercultura

Favorire I'accesso alla cultura

d.aura Ciampini, Marig

creare un rapporto collaborativo
studenti e scuola,
I'apertura verso modelli cultur

diversi

favorenddavid Baragiola

rPia Piemontese
Luciano Ciarapical

UNICEF scuola amica

Educare gli alunni alla pratica

separare i rifiuti in ogni momento

diLaura Ciampini

della loro vita, cominciando dalla
scuola
Sostegno motorio??... Ovunque!!! Offrire  a tutti gli alunni| Sonia Bonari, Silvia
Sostegno per scuole in rete , .. Borgogni, Marco
diversamente abili

indipendentemente dall’lstituto ¢
Istruzione Superiore scelto,
possibilita di utilizzare le risors

strutturali limitrofe alla scuola.

" Merelli, Lina Meucci
"

a

e

“Progetto arte”

Attivita integrativa a classi aperte

per alunni diversamente abili

Adele Norelli

Rosa dei temi

Creare una relazione stretta tra
scuola e le associazioni
volontariato locale, al

sensibilizzare gli studenti all

fine di

Vittoria
Michela

Ilaria
Filippini,
di\/laggi

a
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pratica della cittadinanza attiva, d

volontariato, della solidarieta.

el

Festival del cinema

Nomadelfia

religioso

aPartecipazione degli alunni a upMaria

rassegna
dibattito  finale

professionisti cinematografici

cinematografica Py

condotto da

Filippini,
aggi

Vittoria
Michela

Vivi il parco in canoa

Escursione guidata in canoa su
tratto del fiume allinterno de

Parco della Maremma.

uAlma Guntini
I

| giovani e la mobilita del futuro

Divulgare
cultura della sicurezza strada
attivare un processo formativo

prevenzione degli incidenti

la promozione e laAlma Giuntini

€,
di

Progetto EDIT

Conoscere I'Epidemiologia  dé

Determinanti dell’Infortunistica

stradale in Toscana

biAlma Giuntini

|

Guida sicura Divulgare la promozione e laAlma Giuntini
cultura della sicurezza stradale,
attivare un processo formativo (di
prevenzione degli incidenti

Motor Show Conoscere i sistemi di sicurezza g iAlma Giuntini

dispositivi di sicurezza installati a

bordo dei veicoli

Musicoterapia

Introduzione-avviamento attivit

musicali con strumenti e voce

aGiancarlo Gorelli

Corso di comunicazione teatrale

Sperimentare le tecniche basil
della  comunicazione

(studenti del Tecnico per la Grafi

teatrale

ca

aKGiacomo Moscato
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e la Comunicazione)

Aula virtuale

Acquisire o  migliorare |
competenze di  apprendimen
attraverso Learning Management
System (LMS)

e Andreana Chiappone
to

Informatica nello sport

Compiti di arbitraggio e uga
attraverso l'informatica nei Giock
Sportivi Studenteschi 2011/2012

Marcello Cesaroni
Ni

Corso Ceramica Raku

Acquisizione  di metodolq
operative attinenti all’esecuzione
manufatti artistico-artigianali

gize Felice / Frate
di




